
10-11 классы 16
3. Посещаемость %>ъ

4. Книговыдача IXtfL всего Ц;. -

5. Читаемость 0 в J
6. Книгообеспеченность (худ.лит-ра) -
7. Книгообеспеченность (учебники) по основным базовым 

дисциплинам 
с учетом учебников по 
музыке, ИЗО, технологиям, 
физической культуре

3. Формирование фонда библиотеки

№п/п Содержание работы
Срок

исполнения
Отмет. о 
выпол.

I Работа с фондом учебной литературы

1.

Изучить новый Федеральный перечень учебников (приказ 
Минпросвещения от 28.12.2018 № 345).
Проанализировать, содержит ли фонд библиотеки полный 
комплект учебников, чтобы обеспечить ими учеников с 
учетом нового перечня.
Диагностика обеспеченности учащихся учебниками и 
учебными пособиями на 2019/2020 учебный год.
Составление справки по учебно-методическому обеспечению 
учебного процесса.

Август-

сентябрь *

2.
Приём учебников.
Обеспечение и выдача учебников в полном объёме согласно 
учебным программам.

Май

Август-сентябрь Y

3.

Составление библиографической модели комплектования 
фонда учебной литературы:
Работа с Федеральным перечнем учебников на 2019- 2020 гг. 
Подготовка перечня учебников, планируемых к 
использованию в новом учебном году.
Формирование общешкольного заказа на учебники и 

учебные пособия на 2019 -  2020 учебный год 
Осуществление контроля над выполнением сделанного 
заказа.
Приём и обработка поступивших учебников: оформление 
накладных, запись в КСУ, штемпелевание, оформление 
картотеки.

В течение год 
Август-сентябрь

Декабрь-январь

В течение года 
В течение года

+

4. Проведение работы по сохранности учебного фонда. Декабрь,
май f

5. Списание учебного фонда с учетом ветхости и смены 
учебных программ. Июнь-август -

6. Изучение и анализ использования учебного фонда. В течение года

7. Пополнение и редактирование картотеки учебной 
литературы.

В течение года

8. Расстановка новых изданий в фонде. Оформление накладных 
на учебную литературу и их своевременная передача в МО. В течение года


